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Bilimsel Araştırma Projeleri Genel 
Başvuru Formu, proje türüne ve başvuru 
kapsamına uygun şekilde eksiksiz olarak 

doldurulmalıdır. 
Formun hazırlanması sürecinde gerekli 
görülen hususlarda BAP Koordinasyon 

Birimi ile iletişime geçilerek destek 
alınabilir.

Proje türlerine ve detaylı bilgi için web 
sayfamızı inceleyebilirsiniz. 

İstanbul Ticaret Üniversitesi 
Bilimsel Araştırma Projeleri (BAP) 

Koordinasyon Birimi Resmi Web Sayfası 
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İstanbul Ticaret Üniversitesi
Proje Süreçleri Yönetim Sistemi-BAPSİS 

https://bapsis.ticaret.edu.tr adresinden proje yönetim sayfasına giriş yapılır.

Proje başvurusu yapmak için, proje yürütücülerinin ve proje 
ekibinde yer alan üniversitemiz mensuplarının, İstanbul Ticaret 
Üniversitesi Akademik Veri Yönetim Sistemindeki (AVESİS) 
bilgilerini güncellemiş olmaları ve daha önce almış oldukları 
proje desteklerinden yaptıkları yayınları AVESİS’e işlemiş ve 
BAPSİS üzerinden de projeleri ile ilişkilendirmiş olmaları şarttır.

Proje Yürütücüsü 
Projeyi teklif eden ve yürütülmesinden sorumlu olan kişidir. 
Proje yürütücüsü; İstanbul Ticaret Üniversitesi mensubu 
öğretim üyeleri, öğretim elemanları veya doktora eğitimini 
tamamlamış araştırmacılar arasından belirlenmelidir.

Proje Ekibi (Araştırmacılar)
Projenin bilimsel yürütülmesine katkı sağlayan ve yürütücü 
dışında kalan ekip üyeleridir. 

Proje ekibi; öğretim elemanları, araştırmacılar, doktora, yüksek 
lisans ve lisans öğrencilerinden

https://bapsis.ticaret.edu.tr


BAPSİS’e Nasıl Giriş Yapılır?
Kurum içi araştırmacı sekmesinden giriş yapılır.



BAPSİS’e Nasıl Giriş Yapılır?

Proje başvurusu yapmak için, proje yürütücülerinin ve proje ekibinde 
yer alan üniversitemiz mensuplarının, İstanbul Ticaret Üniversitesi 
Akademik Veri Yönetim Sistemindeki (AVESİS) bilgilerini güncellemiş 
olmaları ve daha önce almış oldukları proje desteklerinden yaptıkları 
yayınları AVESİS’e işlemiş ve BAPSİS üzerinden de projeleri ile 
ilişkilendirmiş olmaları şarttır. 

Üniversitemiz mensubu araştırmacıların, BAPSİS kullanıcı adı ve şifre 
bilgisi, Akademik Veri Yönetim Sistemi (AVESİS) için kullanılan bilgilerle 
aynıdır. Kullanıcı adı olarak @ticaret.edu.tr uzantılı kurumsal e-posta 
adresiniz (@ticaret.edu.tr ifadesi hariç) ve e-posta şifreniz ile giriş 
yapabilirsiniz.



BAP proje başvurusu başlatılmadan önce Genel İlkeler 
dokümanı dikkatle ve detaylı olarak incelenmelidir. 
Başvuru için gerekli tüm belge ve bilgiler kontrol 
edilerek eksiklik bulunmadığından emin olunmalıdır. 
Ayrıca, araştırmacıların AVESİS kayıtlarının güncel 
olduğu teyit edilmeli; gerekli güncellemeler 
tamamlandıktan sonra proje başvuru süreci 
başlatılmalıdır.



Gerekli bilgileri doldurulduktan sonra kaydet & ilerle sekmesine 
tıklanır.

Proje başlığını , proje türünü , proje grubunu, proje sürenizi; BAP 
uygulama esaslarını detaylı okuduktan sonra doldurmanız 
beklenir. 

Etik Kurul Süreci:
➢ Etik kurul gerektiren projeler için etik kurul kararı ile birlikte 

başvuru yapılması beklenir.

➢ Etik kurul onayı gerekip gerekmediğinin değerlendirilmesi için 
Üniversitemiz Etik Kurulunun resmî web sayfası 
incelenmelidir.

• https://ticaret.edu.tr/etik-kurul/ 
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Özet alanı, projenin içeriğini ve amacını, konuya yabancı 
olan kişilerin dahi kolaylıkla anlayabileceği şekilde kısa, 
açık ve anlaşılır biçimde ifade etmek amacıyla 
hazırlanmalıdır.

Bütçe limit seçeneği: BAP uygulama esasındaki 
performansa dayalı bütçe üst limitindeki ilgili maddeyi 
inceleyip projeye uygun seçenek seçilmelidir. 

Performansa dayalı başvurunuz yok ise –Normal Bütçe 
ile Başvuru- seçeneği seçilerek kaydet & ilerle sekmesine 
tıklanır.



Proje Ekibinin Oluşturulması 
Bu alandan proje ekibinde yer alacak araştırmacılar eklenir. İlgili kişilerin ad ve 
soyadları arama bölümünde sorgulanarak proje ekibine dâhil edilmelidir. 

Proje ekibinde yer alan araştırmacıların, Akademik Veri Yönetim Sistemi (AVESİS) 
kayıtlarını güncel tutmaları ve daha önce desteklenmiş projeler kapsamında 
gerçekleştirdikleri yayınları AVESİS’e işlemiş olmaları beklenmektedir.

Sistemde kaydı bulunmayan araştırmacılar için gerekli bilgiler eksiksiz olarak 
doldurulmalı ve araştırmacılar proje ekibine bu bilgiler üzerinden eklenmelidir.



Anahtar Kelimeler
Bu alanda, projenin konusunu ve kapsamını en iyi şekilde 
yansıtan anahtar kelimeler girilmelidir. Anahtar kelimeler; 
projenin bilimsel alanını, araştırma konusunu, yöntemini veya 
hedef kitlesini tanımlayacak şekilde seçilmelidir. 
Değerlendirme sürecinde projenin uygun hakemlerle 
eşleştirilmesine katkı sağlayacağından, genel ifadeler yerine 
çalışmayı doğrudan tanımlayan özgün ve açıklayıcı 
kelimelerin tercih edilmesi önerilir.

Örnek: "Yapay zekâ", "sağlık yönetimi", "sürdürülebilirlik", 
"öğrenci başarısı", "makine öğrenmesi", "finansal 
performans" gibi proje içeriğini doğrudan yansıtan anahtar 
kelimeler kullanılabilir.



Örnek çalışma takvimini görüntülemek için tıklayabilirsiniz

Çalışma takvimi, proje amaçlarına 
ulaşmak için yürütülecek 
faaliyetlerin zamanlamasını gösteren 
bir yol haritası niteliğindedir ve 
değerlendirme sürecinde önemli bir 
bileşen olarak ele alınmaktadır.

Çalışma takvimini oluşturduktan sonra ileri 
butonuna tıklayarak devam edilir. 



Örnek çalışma takvimi



Proje için ihtiyaç duyulan bütçe kalemleri, ‘Bütçe Kalemi 
Ekle' sekmeden eksiksiz doldurulmalıdır.

DİKKAT! Proje kapsamında ihtiyaç duyulan her bir bütçe kalemi için 
proforma fatura ve teknik şartname (15. sayfadaki dosya eklentileri 

alanına eklenilmeli) hazırlanmalıdır. 

Proforma faturada yer alan tutar ile bütçede belirtilen tutar 
birebir uyumlu olmalıdır. 



Projenizin içeriği ve konusu dikkate alınarak, projeye hakem olarak görevlendirilmek üzere iki iç ve iki dış hakem önerisi sunulmalıdır. 
Hakem önerilerinin verilmemesi durumunda değerlendirme, komisyon görüşüne sunulacaktır.



Kırmızı ile belirtilen 
dokümanlar projeniz için 

zorunludur. İlgili 
dokümanları ekleyerek 

‘İleri’ butonuna 
tıklayabilirsiniz.

Dosya Ekle alanına proje başvuru dosyanızın, proformaların, teknik 
şartnamelerin ve diğer zorunlu evrakların yüklenmesi beklenmektedir.



Gerekli Belgeler Alanı
Proje başvurunuz için gerekli olan 
evraklara bu alandan ulaşabilir, 
doldurduktan sonra “Dosya Ekle” 
alanına yükleyebilirsiniz.

Teknik şartname hazırlarken kılavuzu 
incelemeniz ve örnekte yer alan formata 
uygun şekilde, kendi bütçe kalemlerinize göre 
düzenlemeniz beklenmektedir.



Başvuru özetinizi özet 
gösterim sekmesinden 

görüntüleyebilir 
bilgilerinizi kontrol 

edebilirsiniz.



Başvurunuzla ilgili 
kontrolü yaptıktan sonra 

‘Başvuruyu Tamamla’ 
butonuna tıklayınız. 
Ardından ‘Başvuruyu 
Kontrol Et’ butonuna 

basmanız gerekmektedir.



Başvuru kontrol edilir ve eksik dokümanlar gözden geçirilir. Eksik dokümanlar tamamlandıktan 
sonra ‘Komisyona İlet’ butonuna tıklanarak süreç tamamlanır. 





b ap @ticaret . edu.t r
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Üniversitemizin bilimsel üretimine katkı sağlayan nice 
projelerde buluşmak dileğiyle. 
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